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1. Tujuan

¢ Untuk memfasilitasi permintaan barang sesuai dengan peraturan yang berlaku

2. Ruang Lingkup

¢ Penerimaan dan verifikasi permintaan barang

e Serah terima barang

¢ Pelaporan serah terima barang
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3. Uraian Prosedur

Diagram Alir Proses Bisnis

Business Process 4,13.1.2 Permintaan Barang /

Regulation::Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
= Nomeor 28 Tahun 2020 Tentang Perubahan atas Peraturan
E Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 120 Tahun
E 2007 tentang Penatausahaan BMN
Aplikasi SIMAK [ Aplikasi Persediaan [
]
m
=
o
<
(from Application) ' /‘:\ (from Application)
TR
—
T
T
T
TR
']
TR
T
TR
TR
Data Entity-Data Data Entity-Data Data Entity-Data Lot Data Entity-Data
Component Catalog:: Component Component Catalog:: | | | | Component Catalog:
2 Permintaan dan Serah Catalog::Borang Rekapitulasi N :Daftar Barang
a Terima Persediaan Serah Terima Permintaan Barang I Persediaan
TR
Barang ! !
T
A A\ A A PN
' ' ' ' T '
' ' ' ' I H
H H H L Lo i
1 1 ] ' H 1 [
1 1 ] ' ! ! 1
' ' ' ' TR '
1 1 [ 1 : : :
Vo TTTTTTrrmmmnmmnmmnnnnmnn e nnnnnnn s o 1 ' ' '
" A 1 L] L] 1
] M) T T T ]
] o ' ' ' ]
] o ' ' ' ]
] o ' ' ' 1
] o ' ' ' 1
] Vo ' ' ' 1
L Barang ' ' L
tersedia? |
'
Menerima usulan Verifikasi permintaan Serah terima barang r Rekap dan input data ke
e permintaan barang barang sesuai permintaan E aplikasi
5 Mulai '
E i —
w | : :
§| & : !
5 ' o—— ]
a ' '
£ i i
m
s | Merekap data o
E : permintaan
£ '
& ' e
o i
‘-: 1
o
F! 1
i 1
£ '
3 1
E '
2 |
H '
1 ! Mereviu data permintaan
;E | dan laporan serah terima
= '
8 | TG Selesai
< '
-1 1
3 1
v 1
'
'
T
'
'
'
'
'
"
'
Y
Tidak tersedia barang yang
E] diminta karena tidak masuk
E dalam perencanaan
(from Sarana Prasarana)
T B.4.8.1 B.4.8.2 B.4.8.3 B.4.8.4.g
x
(from B.4.8 Standar Layanan (from B.4.8 Standar Layanan (from B.4.8 Standar Layanan (from B.4.8 Standar Layanan
Pengelolaan Aset dan Persediaan) Pengelolaan Aset dan Persediaan) Pengelolaan Aset dan Persediaan) Pengelolaan Aset dan Persediaan)




No.PR.25.2-V5
Prosedur Permintaan Barang

SBUM DIR

11 Juli 2022

Uraian Diagram Alir

Aktifitas

Catatan

Staf Umum, menerima usulan
permintaan barang

Usulan permintaan dapat melalui email, helpdesk, atau media
lainnya

Staf Umum, merekap data permintaan

Data ini akan menjadi acuan untuk perencanaan pengadaan
barang berikutnya

KPI

Catatan

B.4.8.1

Polibatam mempunyai kebijakan pengelolaan aset dan
persediaan yang mengacu ke peraturan perundang-undangan
yang berlaku

B.4.8.2

Unit Pengelola Aset dan Persediaan mempunyai prosedur
pengelolaan aset dan persediaan meliputi tetapi tidak terbatas
pada inventarisasi, permintaan, penghapusan dan distribusi
barang sesuai dengan kebijakan Polibatam.

B.4.8.3

Unit Pengelola Aset dan Persediaan melaksanakan pengelolaan
inventarisasi terhadap aset dan pengelolaan barang persediaan
secara berkala setiap tahunnya

B.4.8.4.9

Unit Pengelola Aset dan Persediaan melaksanakan layanan
pengelolaan aset dan persediaan sesuai standar waktu layanan
yang ditentukan yaitu:

g. merespon permintaan layanan maksimal 15 menit setelah
permintaan masuk melalui media yang dinyatakan sebagai pintu
layanan

4. Penyimpanan Data

No Nama Data Berkas Lc_)kaS| e
Penyimpanan Penyimpanan
1. Permintaan dan Serah B0O.25.2.3 Borang Unit SBUM 5 Tahun
Terima Persediaan Permintaan dan Serah
Terima Persediaan
2. Borang Serah Terima BO.25.1.4 Borang Serah Unit SBUM 5 Tahun
Barang Terima Barang
3. Rekapitulasi Permintaan Rekapitulasi Permintaan Unit SBUM 5 Tahun
Barang Barang
4, Borang Buku Induk BO.25.1.2 Borang Buku Unit SBUM 5 Tahun
Inventaris Barang Induk Inventaris Barang
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